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GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho; &

Estimado ViceministrQ:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDAQE§ MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 854-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

/' Nimero 90-2019, correspondiente al mes de septiembre del presente afio y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura ndmero 0024

Serie “A”. |

Actividades Realizadas

a) Apoyar en la administracion de Presupuesto del Ballet Nacional de Guatemala.

b) Brindar apoyo en el control y supervision de los procesos administrativos v
financieros del Ballet Nacional de Guatemala.

c) Apoyar‘en la elaboracién y readecuacion del Plan Operativo Anual POA del Ballet
Nacional de Guatemala.

d) Apoyjar.‘en la elaboracion de los informes generales, informes de metas y avances
financieros'y sustantivos del Ballet Nacional de Guatemala.

e) Apoyar|en la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto del Ballet Nacional de
Guatemala:

f) Apoyar|en la elaboracion de sistemas auxiliares de controles presupuestarios y
financieros: que permitan la toma de decisiones en el Ballet Nacional de
Guatemala.

g) Apoy}ar en. la:elaboracién de manuales y reglamentos del Ballet Nacional de
Guatemala.

h) Brindar|apoyo en el manejo de flujo de documentacién administrativa y financiera
del Ballet Nacional de Guatemala.

i) Brindar|apoyo en la elaboracién y presentacién de programacion y logistica en las
actividades del Ballet Nacional de Guatemala.

i) Brindar|apoyo en aspectos administrativos al Ballet Nacional de Guatemala.

k) Otras actividades afines a su contrato.




Resultados C)'bten'dE

a) Se apoyo en !a admmistrac:lon del presupuesto del mes de septiembre, del Ballet
P Nauonal de Guatemala.

b)) Se apoyo enla elaboracion de informes genera[es informes de metas y avances
flnanmeros sustant!vos del Ballet Nacional de Guatemala.

Segwmiento del Informe de Memoria de Labores correspondiente al mes de
septlembre 2019.

Generacnon del Reporte de Asistencia Mensual del Personal del Ballet
Nacxona[ de Guatemala del mes de septiembre.

_ c) Se apoyo en la elaboracion y presentacion de programacion y logistica en las
actlv:dades del Baflet Nacional de Guatemala.

Ela oracwn de agenda para los meses de septiembre y octubre de las
presentacnones que el del Ballet Nacional de Guatemala realizara.

- d Se apqu enilos .procesos administrativos y gestiones para [as presentaciones
que se ilevaron a cabo en el mes de septiembre:

ges Sylphides el dia, 8 de septiembre en la Gran Sala Efrain Recinos.
por las Fiestas Patrias a partir de las 17:00 horas.

(btelo tres presentaciones en El Teatro Auditorio Nacional de ia ciudad de San
Jos‘e Costa Rica, los dfas 11 y 12 de septiembre de 2019.

LeJ Sylphldes el dia 27 de septiembre, Velada Familiar a solicitud del
Coleg:o Mixto Bilinglie Santa Familia, en Cuilapa Santa Rosa a las 18:00
horas

EIaborac;on de formatos para viaticos al exterior (anticipos, constancias
l:qwdac:fones e informes).

/e) Se apoyo en el manejo de flujo de documentacion administrativa y financiera
del Ballet Nacuonal de Guatemala.




/) Se apoyd en; entrega de zapatillas al personal y elaboracion de horarios de
actividades. .
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Mav\ra Estela Osorio Aguilar

Licda. Sonia Arpabella Marcos Bobadilla
jefe Técnico Artistice 11
Ballet Nacional de Guatemala




